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1. SCOP

Stabilirea nomenclatorului de necesitati (in functie de utilizarile identice sau similare ale
produselor/serviciilor si lucrérilor) aferent achizitiilor directe initiate de UM 02192 Constanta,
astfel incét si se elimine riscul depdsirii pragurilor stabilite pentru achizitiile directe.

Completarea §i publicarea notificarilor centralizate privind achizitiile directe la sfarsitul
fiecirui trimestru in vederea respectdrii art. 46 din HG 395/2016 cu modificdrile si
completirile ulterioare.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este utilizatd de catre personalul Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte i marketing precum si al compartimentelor de specialitate care au

ed eyt

Navald , Mircea cel Bétran”.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 98/2016 — “Legea privind achizitiile publice”

- H.G. 395/2016 — “Pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publici din L 98/2016”

- Legea 101/2016- Legea privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea §i functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

4. DEFINITII SI ABREVIERI
ANMB = Academia Navald “Mircea cel Batran”;
SEAP = Sistemul electronic de achizitii publice;
5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
ANMB are obligatia de a intocmi la inceputul anului nomenclatorul de necesititi aferent

achizitiilor directe, astfel incit sa se elimine riscul depdsirii pragurilor stabilite pentru
achizitiile directe.
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ANMB are obligatia de a completa i publica notificdrile centralizate trimestrial in

termen de maxim 5 zile lucritoare de la incheierea trimestrului.

Intocmirea nomenclatorul de necesititi aferent achizitiilor directe, precum si
completarea si publicarea notificarii centralizate se desfigoara in urmatoarele etape:

Etape

Responsabil

1. Intocmirea nomenclatorul de necesititi

- nomenclatorul de necesititi aferent achizitiilor directe se intocmeste in
functie de utilizdrile identice sau similare ale produselor/serviciilor si
lucrérilor ce sunt planificate a fi executate in anul 2021 ;

Serviciului achizitii, planificare
resurse, management contracte
si marketing

2. Modificarea nomenclatorul de necesititi

- modificarea nomenclatorul de necesititi se face printr-un raport al
sefului compartimentului achizitii, aprobat de ordonatorul de credite, prin
care se justificd nevoia completirii nomenclatorului;

Serviciului achizitii, planificare
resurse, management contracte
si marketing

3. Completarea notificirii centralizate privind achizitiile directe

- fiecdrei achizitii efectuate , atdt online, cat si offline, i se atribuie o
necesitate stabilitd prin nomenclatorul de necesititi

Serviciului achizitii, planificare
resurse, management contracte
si marketing

4. Publicarea notificiirii centralizate privind achizitiile directe

- dupd atribuirea necesititilor pentru fiecare achizitie, notificarea
centralizati va fi publicati.

Serviciului achizitii, planificare
resurse, management contracte
si marketing

6. Nomenclator necesititi achizitii directe

Nr.Crt. | Denumire Descriere
1. Aparatura §i echipamente electronice Aparatura si echipamente electronice
2, Aparatura si instalatii de climatizare Aparatura si instalatii de climatizare
3. Aparatura si materiale pentru cercetare Aparatura §i materiale pentru cercetare
4, Arbusti si orice fel de plante Arbusti si orice fel de plante
5. Butelii oxigen tehnic Butelii oxigen tehnic
6. Cabine de paza Cabine de paza
7. Carburanti si lubrifianti Carburanti si lubrifianti
8. Carti si publicatii Carti si publicatii
9. Copiatoare, imprimante si multifunctionale | Copiatoare, imprimante si multifunctionale
10. | Cursuri si formare profesionala Cursuri si formare profesionala
. . Diverse echipamente care nu pot fi

11. | Diverse echipamente incadrate la categoriile definite
12. | Echipament de protectie Echipament de protectie
13. | Echipamente audio-video si accesorii Echipamente audio-video si accesorii
14. | Echipamente de dezinfectie Echipamente de dezinfectie
15. | Echipamente de emisie receptie si accesorii | Echipamente de emisie receptie si accesorii
16 Echipamente §i materiale pentru Echipamente §i materiale pentru

" | navomodelism navomodelism
17. | Echipamente si materiale sportive Echipamente si materiale sportive
18. | Gazon - rulouri de gazon Gazon - rulouri de gazon
19. | Insigne si ecusoane Insigne si ecusoane
20. | Jaluzele si perdele de orice fel Jaluzele si perdele de orice fel
21. | Marcaje rutiere Marcaje rutiere
22. | Materiale de protocol Materiale de protocol
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Nr. Crt. Denumire Descriere
23. | Materiale constructii Materiale constructii
24. | Materiale pentru instalatii sanitare Materiale pentru instalatii sanitare
25. | Materiale instalatii electrice Materiale instalatii electrice
26. | Materiale instalatii termice Materiale instalatii termice
27. | Materiale lemnoase Materiale lemnoase
28, Matériale necesare pentru intretinere spatii Matc?riale necesare pentru intretinere spatii
verzi verzi
29. | Materiale pentru intretinere si reparare auto | Materiale pentru intrefinere si reparare auto
30. | Materiale pentru uz didactic Materiale pentru uz didactic
31. | Materiale i accesorii pentru bucatdrii Materiale i accesorii pentru bucétdrii
32. | Materiale si produse pentru spéldtorie Materiale si produse pentru spalétorie
13 Materiale si servicii verificare stingere Materiale si servicii verificare materiale
" | incendii stingere incendii
4 Materiale specifice navelor §i Materiale specifice navelor si
" | ambarcatiunilor ambarcatiunilor
35. | Materiale specifice pentru expozitii muzeu | Materiale specifice pentru expozitii muzeu
Materiale tehnice cu caracter functional,
36. | Materiale tehnice cu caracter functional altele decat cele stabilite la celelalte
categorii
37. | Medicamente Medicamente
38. | Materiale sanitare Materiale sanitare
39. | Mobilier Mobilier
40. | Panouri cu imagini si mesaje informative | Panouri cu imagini §i mesaje informative
41. | Pavele, dale si borduri de orice fel Pavele, dale si borduri de orice fel
2 Produse si materiale pentru laborator Produse si materiale pentru laborator
* | chimie chimie
43. | Servicii asigurare autovehicule Servicii asigurare autovehicule
- . Servicii cu caracter functional, altele decét
44. | Servicii cu caracter functional o1 ’ ..
cele stabilite la celelalte categorii
45. | Servicii de comunicatii, internet §i TV Servicii de comunicatii, internet si TV
46. | Servicii de ecarisaj Servicii de ecarisaj
47. | Servicii de intretinere gazon Servicii de intrefinere gazon
48. | Servicii de publicitate Servicii de publicitate
49. | Servicii de toaletare a vegetatiei Servicii de toaletare a vegetatiei
50 Servicii deratizare, dezinsectie §i Servicii deratizare, dezinsectie si
" | dezinfectie dezinfectie
51. | Servicii informatice Servicii informatice
52. | Servicii legislative Servicii legislative
53. | Servicii pogtale Servicii postale
54. | Servicii reparatii autovehicule Servicii reparatii autovehicule
55. | Servicii si materiale privind deseurile Servicii si materiale privind deseurile
56. | Servicii verificdri metrologice Servicii verificiri metrologice
57. | Sisteme de control acces Sisteme de control acces
58. | Steaguri, drapele si pavilioane Steaguri, drapele si pavilioane
59. | Tamplarie pvc de orice fel si plase Tﬁmplé'rie' pve de orice fel si plase pentru
geamuri §i usi
60. | Teste antidrog Teste antidrog
61. | Utilaje de intretinere spatii exterioare Utilaje de intretinere spatii exterioare
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Nr. Crt. Denumire ‘ Descriere

Vopsea, lacuri, rasini, solutii de

. i, ragini, diversi solventi 3 . N
62 Vopsea, lacuri, ragini, diversi solventi curitare/diluare/ solutii chimice s.a.

63 Scule, unelte gi echipamente de lucru Scule, unelte si echipamente de lucru
" | productie productie
6. |pPocu Ech.lp.a.ment, rpatenale §i accesori
achizitionate in cadrul proiectului
65. | PSCD Echipament, materiale si accesorii

achizitionate in cadrul proiectului

Echipament, materiale si accesorii

66. | ERASMUS achizitionate in cadrul proiectului

RRE Echipament, materiale §i accesorii
67. | UNIMIS - INTE G achizitionate in cadrul proiectului

7. COMPLETAREA SI PUBLICAREA NOTIFICARILOR CENTRALIZATE
PRIVIND ACHIZITIILE DIRECTE TRIMESTRIAL

Pasul 1: Din sectiunea ,, Cumpdrari directe” se selecteazd ,, Notificdri centralizate de achizitii

directe”

R A T T SRS, e

ACCES AMUNTURE PROPRI

AMUNTURI DE &ACTUALITATE

Caratog electronic
AChIzZiti indtiate din catalogul eiectromnic
ryotificari de stribwuire

walicri curmparari directe

OBOLEOD

Mecestati achizitii directe

l rotificari centralizate de achizitij directe

DENUMIRE ENTITATE
MINMISTERUL APARARI) - W.M. 02192
CRONFORM LEGE Pt

ATV EAZS AN DR ENTUL ACTIVITATILOR RELEVAMTE (SELCYTORIALE]
L

Pasul 2: Din sectiunea ,, Notificari centralizate de achizitii directe”’ se selecteazd ,Adaugd

notificare centralizatd”
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Pasul 3: Se va completa perioada pentru care se face_raportarea (exemplu: 01.01.2021-
31.03.2021 — trimestrul I)

Atentie! Inainte de crearea notificirii_centralizate trebuie sd publicati achizitiile directe

efectuate offline (in afara SICAP), astfel incit acestea sd fie preluate automat in cadrul notificarii.

f9k U

CRIMTOKE PRIICAERD AT R A

Pasul 4: Inainte de publicarea notificdrii centralizate trebuie sa atribuiti fiecdrei achizitii

efectuate online sau offline o necesitate pe care afi definit-o anterior.

PRSP T E,

"
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Pasul 5: Dupd atribuirea necesitdtilor la toate achizitiile directe din notificarea centralizatd se
selecteazd butonul ,, Previzualizare”.
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7. RESPONSABILITATI
chl; Structura Responsabilitatea Observatii
0 1 2 3

- intocmeste si modifica nomenclatorul de
necesitdti care se aprobd de citre comandantul
ANMB;

- completeazd si publicd notificarile centralizate
trimestrial in termen de maxim 5 zile lucritoare de
la incheierea trimestrului.

Serviciului achizitii,

1 planificare resurse,
management
contracte si marketing

8. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE

Difuzarea procedurii operationale este realizati in format electronic.

CN:t Scopul difuzirii Microstructura/Persoana Data difuzirii

Serviciului achizitii, planificare resurse,

1. li i i
aphicare management contracte si marketing
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